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学生转入申请表
	姓  名
	
	性 别
	
	班 级
	
	学 号
	

	出 生
日 期
	
	学 籍 所 在 学 校
	
	户籍类别
	

	转 学

原 因


	                       学生签名：            联系电话：          

                       家长签名：             联系电话：                                                                                年     月    日

	说明:以上各项填写完成后，由学生或家长交学生事务中心。

	学 校

审 批
	校长签名: 

年     月    日

	部

门

办

理
	教 务 处


	签名: 

年     月    日

	
	学 生 处

	签名: 

年     月    日

	
	年 级 主 任

	签名: 

年     月    日

	
	班 主 任

	签名: 

年     月    日

	说 明
	（1）学生完成此申请的审批后，方可办理正式的转学手续。

（2）办理转学手续的学生，全部手续办完后即可正常上课。
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转入手续办理的相关要求及注意事项
尚未取得我校学籍的学生，如达到相应的转入要求后，可在新学期开学报到时，向学校申请办理学籍转入的手续。请详阅以下说明并按流程办理。
一、流程：
1.达到转入要求的学生，领取《学生转入申请表》，按要求填写基本信息以及转学原因说明，填写完毕，交学生事务中心。
2.学生事务中心协助学生完成校长审批，教务处、学生处、年级主任、班主任签名等工作。
3.五个工作日后到学生事务中心确认申请结果，通过者可获领学校盖章的转学证明单。
4.执转学证明单回原学籍学校办理学籍转出手续，并由转出地级市以上的教育主管部门盖章确认。
5.将盖章后的转学证明单交回学生事务中心核查，转学资料完整者，由学校上报市教育局。

6.市教育局审批同意后，回原学籍学校提取档案交职事务中心，正式编入我校学籍。
二、相关指引：
1.个人信息的填写要准确完整，转学原因要真实。
2.学生事务中心主要检查前期程序是否完备，并报相关部门、校长审批。
温馨提示：若提前办好，学生事务中心将通过电话通知，家长和学生也可通过电话: 89556840（高中部）、83823356（初中部）查询。
