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学生转出申请表
	姓 名
	
	性 别
	
	班 级
	
	学 号
	           

	接 收
学 校
	
	出 生 日 期
	
	户籍类别
	       

	申 请
转 学

原 因


	学生签名：                 联系电话：

        家长签名：                 联系电话：
                                                                      年   月  日

	班 主 任


	签名:
年  月  日
	年级主任


	签名:
年  月  日

	说明:以上各项填写完成后，由学生或家长交学生事务中心。

	财 务 室

	签名:
年  月  日
	图 书 馆

	签名: 
年  月  日

	学 生 处
	签名:

年  月  日
	教 务 处
	签名:

年  月  日

	学 校
审 批
	                                        签名：

   年  月  日

	说 明
	（1）学生完成此申请的审批后，方可办理正式的转学手续。

（2）办理转学手续的学生，全部手续办完后即可正常离校，如手续在办理之中时必须离校者，须办理请假手续。
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转出手续办理的相关要求及注意事项：
在校学生因家庭迁移，或有其他正当理由确需要转学时，可凭户口迁移证(或原籍户口本)和有关证明向学校申请转出，请详阅以下说明，并按流程办理。
(1)申请办理转出手续的学生，须提供拟转入学校的接收证明。
(2)办理转出手续的学生，全部手续办完后即可正常离校，如手续在办理之中时必须离校者，须办理请假手续。
   (3)转学手续仅限于在国内各中学之间互转，其他类别的学校，如：针对出国留学的国际交流学院或出国机构办的预科班等，因学籍无法延续，须办理退学手续。
   (4)领取《学生转出申请表》后请按要求填写，监护人签名确认。
   (5)执《学生转出申请表》到学生事务中心，等待中心工作人员办理学校财物调查手续。
   (6)两个工作日后在正常的工作时间内，携照片两张到学生事务中心填写转学档案。
   (7)填写档案之后，在五个工作日后可到学生事务中心确认办理结果，通过者可领回转学档案。(家长领取请出示户口本等亲属关系证明，他人代领请出示委托书。
温馨提示：若提前办好，学生事务中心将通过电话通知，家长和学生也可通过电话: 89556840（高中部）、83823356（初中部）查询.
